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NORM FAZLASI OGRETMENLERIN YER DEGiSTIRME iSLEMLERI

. ILGiLi MEVZUAT

Bu kilavuz Ankara ilindeki norm fazlasi 6gretmenlerin basvuru ve atanma islemlerini kapsamaktadir.

Yer Degistirmelerde asagidaki mevzuat hikiimleri esas alinacaktir.

a) Milli Egitim Bakanhg Ogretmenlerinin Atama ve Yer Degistirme Yonetmeligi.
http://mevzuat.meb.gov.tr/html/ogratama_1/ogratama_1.html

b) Milli Egitim Bakanligina Bagl Okul ve Kurumlarin Yénetici ve Ogretmenlerinin Norm
Kadrolarina iliskin Yonetmelik.
http://mevzuat.meb.gov.tr/html/normkadro _1/normkadro 1.html

c) Milli Egitim Bakanlig Talim ve Terbiye Kurulunun 20/02/2014 tarih ve 9 Sayilh Karari.
http://ttkb.meb.gov.tr/meb iys dosyalar/2015 10/20011230 9 cizelgeveesaslar.pdf

Il. ILKELER

Norm fazlasi 6gretmenlerin yer degistirme islemlerinde;

1)
2)

3)

Egitim Kurumlarinda, atama yapilacak alanlarda norm agiginin bulunmasi,

Milli Egitim Bakanhg Ogretmenlerinin Atama ve Yer Degistirme Ydnetmeliginin 53’linci
maddesinin uygulanmasi,

Hizmet puani hesaplanmasinda, basvurularin son glinliniin esas alinmasi gerekmektedir.

lll. GENEL ACIKLAMALAR

1.

Norm fazlasi O0gretmenlerin yer degistirme islemleri; Mudirlagimiz
http://ankara.meb.gov.tr/BilisimSistemleri adresinde yansitilacak olan egitim kurumlarindan

tercih edebilecekleri 10 egitim kurumu dikkate alinarak, Ankara Valiligince (il Milli Egitim

Midarlagi) hizmet puan Gstinliigline gore yapilacaktir.

Ogretmenlerin basvuru islemleri, calisma takviminde belirtilen siireler icerisinde elektronik

ortamda yapilacaktir.

Basvuru islemleri iki asamali olarak yapilacak olup;

a- 1. Asamada; o6gretmenler 6ncelikle kadrosunun bulundugu ilge igerisindeki 10 egitim
kurumlarini tercih edebileceklerdir.

b- 2. Asamada; birinci asamada atanamayan 06gretmenler ile basvuruda bulunmayan
ogretmenler, il icinde ihtiya¢ olan egitim kurumlarindan 10 (on) tercihte
bulunacaklardir.

Zorunlu hizmet yiikiimliisii olan ve norm kadro fazlasi konumunda bulunan 6gretmenler,

sadece zorunlu hizmet alani egitim kurumlarini tercih edebileceklerdir.

Fen liseleri ve sosyal bilimler liselerinin bitin alan 6gretmenleri ile spor liseleri ve gizel
sanatlar liselerinin gorsel sanatlar, miizik ve beden egitimi alan 6gretmenleri ayni tir egitim
kurumlarini isteyebilecekleri gibi diger egitim kurumlarini da tercih edebilecektir.

Spor liseleri ve glizel sanatlar liseleri disindaki egitim kurumlarinda gorevli gorsel sanatlar,
miizik ve beden egitimi alan 6gretmenlerinden daha 6nce ilgili mevzuatina gore spor liseleri
ile glizel sanatlar liselerine atanmis olanlar, ayrildiklari tarihten itibaren aradan bes yildan
fazla slire gegmemis olmasi sartiyla bu egitim kurumlarini tercih edebilecektir.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Fen liseleri ve sosyal bilimler liseleri disindaki egitim kurumlarinda gorevli 6gretmenlerden
basvurunun son gini itibariyla Bakanlk kadrolarinda adaylik dahil en az g yil 6gretmenlik
yapmis olanlar fen liseleri ve sosyal bilimler liselerini tercih edebilecektir.
Ogretmenlerden bilim ve sanat merkezlerinde gérev yapmakta olanlar ile daha énce gorev
yapmis olanlar, bilim ve sanat merkezlerini tercih edebilecektir. Halen bilim ve sanat
merkezlerinde gorev yapanlar istemeleri halinde diger egitim kurumlarini da tercih
edebilecektir.
Bilisim teknolojileri alan &gretmenlerinden, “Bilgisayar ve Ogretim Teknolojileri
Ogretmenligi”, “Matematik-Bilgisayar Bolimi”, “istatistik ve Bilgisayar Bilimleri”, “Bilgisayar
Teknolojisi Bolimu/Bilgisayar Teknolojisi ve Bilisim Sistemleri Bolim4” ve “Bilgi Teknolojileri”
mezunlari, mesleki ve teknik ortadgretim kurumlarini tercih edemeyecektir.
Norm kadro fazlasi olup, gbrev yaptigl ilcede veya istekte bulundugu ilcede alaninda
kontenjan bulunmayan 0Ogretmenler, kendi kurumlarinda gérev yapmaya devam
edeceklerdir.
Haklarinda vyapilan sorusturma sonucu istekleri disinda gorev vyerleri idari tasarrufla
degistirilen 6gretmenler, 3 yil gegmedikge;
a- Ayniilge igcinde gorev yeri degisenler, daha 6nce gorev yaptigi egitim kurumuna,
b- ilicinde gorev yeri degisenler, daha &nce gorev yaptigi ilceye,

atanma talebinde bulunamayacaktir.
Norm fazlasi tespiti yapilmis personel listesinde basvuru islemleri basladiktan sonra degisiklik
yapilmayacaktir.
Basvurular elektronik ortamda yapilacak olup, bunun haricinde (dilekge ve posta yoluyla)
yapilan basvurular kabul edilmeyecektir.
Gerekli sartlari tasimadan, asilsiz ve gercege aykir bilgi ve belgeyle yapilan basvurular
gecersiz sayilacaktir.
Gergege aykiri beyanda bulunan 6gretmenler ile ¢alisma takviminde belirtilen is ve islemleri
tam ve zamaninda yapmayan okul ve ilge yoneticileri sorumludur.
Norm kadro fazlasi olarak gorev yeri degistirilen 6gretmenlerin yer degistirme islemleri iptal
edilmeyecektir.
Bakanligimizca herhangi bir atama ya da yer degistirme takvimi yayinlanmasi veya mevzuat
degisikligi olmasi durumunda, norm fazlasi 6gretmenlerin yer degistirme islemleri iptal
edilebilir veya ertelenebilir.

IV. BiLGILERIN KONTROL EDILMESi.

Ogretmene ait bilgilerin (kimlik bilgileri, hizmet puani, Bakanlk atama alani, gegici gérevlendirme

kaydi ve norm kadro fazlasi olup olmadigina iliskin) kontrol edilerek, yanhslik varsa belgeye dayali

olarak diizeltiimesinden, égretmen, egitim kurumu ydneticileri ve ilce Milli Egitim Mudurligi

yetkilileri miteselsilen sorumludur.



V. BASVURUDA YAPILACAK iSLEMLER

Ogretmenler yer degistirme takviminde belirtilen siire icerisinde;

1.

Kadrosunun bulundugu egitim kurumundan temin edecekleri kullanici adi ve sifre ile
http://ankara.meb.gov.tr/BilisimSistemleri adresine giris yaparak, Basvuru islemleri

Modiiliinden 2015 Yili Norm Fazlasi Ogretmenlerin Yer Degistirme Basvurusu meniisiinden
elektronik basvuru formunu dolduracaklardir.

Basvuru formunun ciktisini alarak, en geg ertesi gini (basvurularin son giini basvuru
yapanlar ayni giin) ilgili egitim kurumu mudurligine teslim etmesi gerekmektedir.
Basvurularinin kurum, ilge ve il Milli Egitim Mudirliigiince onaylanip, onaylanmadigini
basvuru ekranindan takip etmelidir.

VI. TERCIHLER

Ogretmenler;

I. Asamada sadece gorev yaptigl ilcede 6gretmen ihtiyaci bulunan egitim kurumlarindan en
fazla 10 tercihte bulunabileceklerdir.

Il. Asamada ise birinci asamada atanamayan 6gretmenler ile basvuruda bulunmayan

ogretmenler, il icinde ihtiyag olan egitim kurumlarindan 10 (on) tercihte bulunacaklardir.

VII. KURUM MUDURLUKLERINCE YAPILACAK iSLEMLER.

1.

http://ankara.meb.gov.tr/BilisimSistemleri adresinden giris yaparak “Norm Modili”nden,

egitim kurumundaki norm fazlasi 6gretmenleri belirlemek, modil (izerinden onaylamak,
¢iktisini alarak imzalamak, imzali giktiyi ilce milli egitim muadurligiine gondermek.

Egitim kurumundaki ihtiyag listesini kontrol etmek, modiil izerinden onaylamak ve giktisini
alarak imzalamak, ihtiyag listesinde hata var ise gerekli belgelerle birlikte ilge milli egitim
midirlGgine dizelttirmek, kontrol sonucu imzalanan ¢iktiyr ilge milli egitim mudirligine
gondermek.

MadurlGgimuz http://ankara.meb.gov.tr/ adresinde yayinlanacak olan “Norm Fazlasi

Ogretmenlerin Yer Degistirme Kilavuzu” nu, imza karsih§ norm fazlasi 6gretmenlere
(Bakanligimiz Merkez ve tasra teskilati ile diger egitim kurumlarinda goérevli bulunan
ogretmenler dahil) duyurmak.

MEBBIS — Ozlik modili Gzerinden &gretmenlerin  hizmet puanlarini  hesaplatarak,
diizenlenecek olan tebelliig belgesini, istenildiginde Midirligiimize gonderilmek lizere
0zlik dosyasina koymak.

Basvuruda bulunan 6gretmenlerin, basvuru evraklarini teslim alarak, gerekli bilgiler kontrol
edildikten sonra uygun olan basvurunun onaylanarak, evraklarin ilge Milli Egitim
Mudirligine gonderilmesini saglamak.

Atamasi gerceklesen 6gretmenlerin ayrilma/baslama islemlerini, yer degistirme takviminde
belirtilen slreler igerisinde yapmak.



VII. iLCE MiLLi EGiTiM MUDURLUKLERINCE YAPILACAK iSLEMLER.

1. Norm Fazlasi Ogretmenlerin Yer Degistirme Kilavuzu'nu, egitim kurumu midirliklerine
duyurmak.

2. Yer degistirme isteginde bulunan 6gretmenlerin bilgilerinin kontrol edilmesi, varsa eksik ve
yanlis bilgilerin diizeltilmesini saglamak.

3. Egitim kurumu muduirliklerince norm fazlasi olarak belirlenen 6gretmenlerin listesinin bilisim
sifresi ile giris yaparak http://ankara.meb.gov.tr/BilisimSistemleri adresinden Basvuru
islemleri Modiiliinden onaylamak.

4. Egitim kurumu mudurliiklerince kontrol edilen ihtiyag listesinin bilisim sifresi ile giris yaparak
http://ankara.meb.gov.tr/BilisimSistemleri adresinden Basvuru islemleri Modiiliinden
onaylamak.

5. ihtiyag listesi ile ilgili egitim kurumlarindan gelen hatalarin varsa eksik ve yanlis bilgilerin
diizeltilmesini saglamak.

6. Egitim kurumu miudurliklerinden gelen basvurulari incelemek ve uygun basvurular
onaylamak, istenildiginde gonderilmek lizere muhafaza etmek,

7. Gerekli sartlan tasimamasi, bilgi ve belgelerinde eksiklik olmasi nedeniyle reddedilen

basvurulari gerekgeleri belirtilerek, ilgili 6gretmene duyurmak Gzere kurum mudurliiklerine

iade etmek.

VII. KILAVUZDA YER ALMAYAN HUSUSLAR

1. is bu kilavuzda yer almayan hususlar olusmasi halinde ilgili mevzuat hiikiimlerinden

yararlanilacaktir.

2. Kilavuz ve ekleriile ilgili glincellemeler resmi internet sitemizden takip edilecektir.

NORM FAZLASI OGRETMENLERIN YER DEGiSTIRME TAKViMi

1.ASAMA

Yapilacak is ve islemler

Tarih

Duyuru yapilmasi/Kilavuzun yayinlanmasi

07 Aralik 2015

Norm fazlasi 6gretmenlerin belirlenmesi (Egitim Kurumlari ve sisteme
bilgi girislerinin yapilmasi-ihtiya¢ listesinin kontrol edilmesi ve
onaylanmasi, sistemden alinan raporun onaylanarak ilge milli egitim
muddirliiklerine teslim edilmesi.

08-11 Aralk 2015

Basvurularin kabul edilmesi ve onaylanmasi islemleri (il, ilge ve Kurum
Mudurliklerince)

14 - 18 Aralik 2015
(Mesai Bitimi)

Atamalarin yapilmasi ve kararnamelerin gonderilmesi

21 Aralik 2015

Atamasi yapilan 6gretmenlerin ilisiklerinin  kesilmesi ve yeni

gorevlerine baslamasi

22 Ocak-05 Subat 2016

2.ASAMA

Yapilacak is ve islemler Tarih
Basvurularin kabul edilmesi ve onaylanmasi islemleri (il, ilge ve Kurum 25-31 Aralik 2015
Midarliklerince) (Mesai Bitimi)

Atamalarin yapilmasi ve kararnamelerin gonderilmesi

04 Ocak 2016

Atamasi yapilan 6gretmenlerin ilisiklerinin  kesilmesi ve yeni

gorevlerine baslamasi

22 Ocak-05 Subat 2016




