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posta adresle il Milli

bagli olduklari
imza karsiligi temin edebilirler.

Aldiginiz sifreleri sisteme giris yaptiktan sonra mutlaka
ve

Sifre unutma durumlarinda yeni sifre almak icin resmi yazi ile [ 3 ]
birlikte Il MEM Mebbis Subesi’ne basvurunuz.
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MEB E-POSTA

HIZMETI

Kullanici Adr kurumkodu 1

Parola sifreniz 2

Turkish (Tarkce) W

E-posta adresine giris adresinden yapilmaktadir.
llgili ekranda kullanici adi olarak ~ okula ait , parola olarak [ 4 ]
sistemde tanimli girerek butonuna tiklamaniz yeterlidir.


http://posta.meb.k12.tr/

Omeb k1 2.tr

e | E-Posta #§  Adres Defter B Tokvim E Notlar o Kished Ayartar 21 Oturomme Kapat

L Gelen

@ Tuslaidar %
€ Giden Tader 11 Milli EGitim Miidiir...

8 lstenmayen ' & Tgdir T1 Milli Egitim Mudur..,
¥ 2 © Todir 11 Milll Egitim Mudur..,

Sisteme giris yaptiginizda karsiniza yukaridaki gibi bir ekran gelecektir. Gelen e-posta
icerigini goruntulemek icin e-posta Uzerine yeterlidir.

(Diger Mendi islevleri igin diger sayfalar bakiniz.)
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MEB E-POSTA HIZMETI - MENU
ISLEVLERI

| Gelen

[5=] 6 E-Posta

7] Taslaklar B Konu

K.l Giden 1 deneme

Istenmeyen Okundu: deneme

Cop Okundu: deneme

Gelen, gonderilen ve silinen e-postalari goriintlilenecegi kisim

Gelen kutusunu yenileme butonu

Yeni e-posta yazma butonu

E-posta yanitlama ve iletme butonlari

E-postayi ¢cop kutusuna gonderme butonu [ 6 J
E-posta isaretleme ve Diger ayarlar butonlari

Oy U1 = U



@ Adres Defteri Takvim "’ Kisisel Ayarlar

_ S Ayarlarl

| Kullanicl Arayiza

. Posta Kutusu Gérunumu Ana Secenekler

%Yoyl Brgts Olustusma Silinen postalan okunmus olarak isaretle

| Posta Goriintiileme : T :
Postalan silmek yerine silinecek clarak isaretle

)| Adres Defteri .
Silinmis postalan gosterme

Ozel Klasérler
Postalarnin cope tasinmasinda sorun gikarsa, postalan sil
| Takvim
istenmeyenler kiasdriindeki mesajlari dogrudan sil
» Kategoriler

» Takvim Kaynakiar Bakim

D Oturumu kapatinca Copu temizle |

Oturumu kapatinca Gelen Kutusunu siklastir O

Kaydet

Istemde silinen e-postalar otomatik olara atilir ve sistem icerisinde var
olarak kota problemi yasamaniza neden olur. Cop kutusunu zaman zaman
gerekecektir. Baska bir ydntemle Kota Problemleri nedeniyle sikinti yasamamak icin Ust
Menudeki sekmesine tiklayip acilan ekranda
secin. Cikan seceneklerde
bu e-postalari sisteminizden otomatik olarak tamamen
kaldiracagindan kota sikintisi yasanmayacaktir.




Programlarindan ice Outlook 2010
hesabi baglama islemi anlatilacaktir.

lgili anlatim Windows 7 isletim sisteminde MS Office Outlook 2010
programi kullanilarak hazirlanmistir. Eski Outlook Stirimlerindeki
kurulum adimlari icin anlatimin sonuna eklenen

basligina bakiniz.
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OUTLOOK 2010
KURULUMU

Programlarindan ice Outlook 2010
hesabi baglama islemi anlatilacaktir.

lgili anlatim Windows 7 isletim sisteminde MS Office Outlook 2010
programi kullanilarak hazirlanmistir. Eski Outlook Stirimlerindeki
kurulum adimlari icin anlatimin sonuna eklenen

basligina bakiniz.



N NIET,

kullanildigi bilgisay
bulunmaktadir.

Outlook programini ¢alistirmak igin;

Baslat Menlist — Tum Programlar — Microsoft Office — MS Outlook
2010 veya

Baslat menusinde Ara kismina Outlook yazip ¢ikan sonucu

tiklayarak veya ma_sal"jstl'jnde iken klavyenizden

Windows tusu ( | =\ ) + R tus kombinasyonu ile gelen calistir

ekranina yazarak islemlerini yapabilirsiniz. [ = ]



OUTLOOK 2010
KURULUMU

‘e-posta hesaba tanimlamak isteyip istemedigimizi’
sit Evet’
ekranina gecebilirsiniz.

Eger Outlook programini baslattiginizda program ara yuzu
aciliyorsa

kurulum ekranina gecebilirsiniz. (Ekran
gorlintiisi icin sonraki sayfaya bakiniz)
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Doyya Ging Gonder/Al Kasor Gorunum

Hesap Bilgileri
Kullanilabilir hesap yok, Ek 6zelfikleri etkinlegtirmek icin bir e-posta hesabi ekleyin.
eaptie

F——

Hesap Ayarlan
Bu hesabin ayarfanni degigtirin ve ek baglantilan yapilandinn,

Posta Kutusu Temizieme
Silinmig Ogelen bosaltarak ve argiviemeden yararlanarak posta
kutunuzun boyutunu yonetin,

(1)



| Yeni Hesap Ekle

Otomatik Hesap Kurulumu

(| E-posta Hesabi

' Metin Iletisi (SMS)

'@ Sunucu ayarlanm veya ek sunucu tiirlerini el ile yaplandir

_.\\

seciniz. butonuna tiklayiniz.



Yeni Hesap Ekle

@ Internet E-posta
E-posta fietisi gondermek ve almak icin POP veya IMAP sunucunuza baglanin.

) Microsoft Exchange veya uyumlu bir hizmet
E-posta lletierine, takvime, kislere, fakslara ve sesh posta iletierine baglanin ve erisin.

) Metin Iletisi (SMS)
Mobile ileti hizmetine baglann.

."‘:'» l*f
Ag_b_da_; gbsterlen sunucu tirtne baglann.
[Fax Mal Transport

[ 12)

secenegini isaretleyerek butonuna tiklayiniz.



Yeni Hesap Ekle

Internet E-posta Ayarlan
Tum bu ayarlar e-posta hesabinizin calisabilmesi icin gereklidir,

Kullama Bilgileri Hesap Ayarlarini Sina

Adiriz: kurum adi Bu ekrandaki tim bilgileri doldurduktan sonra, asadidaki
dugmeyi tiklatarak hesabiniz sinamanizi éneririz, (AQ
E-posta Adresi: kurumkodu @meb.k12.tr baglantisi gerekiyor)

Sunucu Bilgileri
Hesap Ayarlarini Sina ...
Hesap Tari: POP3
Gelen posta sunucusu: K12pop3.meb ki2.tr [} Tleri digmesini tiklatarak Hesap Ayarlarini sinayin
Yeni iletilerin teslim yeri:

Giden posta sunucusu (SMTP): |k 12smtp.meb.k12.r

(®) Yeni Outlook Veri Dosyas!

Oturum Acma Bilgileri 2
) Varolan Qutlook Veri Dosvasl

Kullanicr Adi: kurumkodu@meb.k12.tr

Parola:
[#]Parolayt animsa

[ ] Givenli Parola Kimlik Dogrulamas: (SPA) kullanarak oturum

agisin Di§er Ayarlar ...

Iptal

Bu ekranda sirasiyla su islemleri yapin.
Okulu ya da sizi tanimlayici herhangi bir isim verin.
Kurumunuza ait tanimli e-posta adresini girin.
POP3 olarak secin.
k12pop3.meb.k12.tr
k12smtp.meb.k12.tr
E-Posta adresinizi ve Mevcut Sifrenizi girin.

Tum bilgileri girdikten sonra butonuna tiklayiniz.

(1)



Internet E-posta Ayarlan
Tum bu ayarlar e-posta hesabinizin calisabilmesi icin

Kullanic Bilgileri l

Adiriz: kurum adi

E-posta Adresi; kurumkodu@meb.k12.tr |
Sunucu Bilgileri

Hesap Turd: POP3

Gelen posta sunucusu: k12pop3.meb.k12.tr
Giden posta sunucusu (SMTP): |k 12smitp.meb.k12.tr
Oturum Acma Bilgileri

f
Kullarua Adi: kurumkodu @meb.klZ.tr'

Parola:
[V]Parolayi animsa

[ ] Guvenli Parola Kimlik Dogrulamasi (SPA) kullanarak otu
aglsin

Internet E-posta Ayarlari

Genel | Giden Sunucusu | Baglant | Gelismis

Sunucu Baglant Noktas| Numaralan

Gelen sunucusu (POP3): 110 Varsayilanlari Kullan

[1Bu sunucu sifreli bir badlant (SSL) gerektirir
Giden sunucusu (SMTP): | 587
Asadidaki sifreli baglant tiriind kullan: | Yok
Sunucu Zaman Asimi Sayisi
Kisa Uzun 1dakika
Teslim

[¥] Tletinin bir kopyasini sunucuda birak
[Vlsunucudan | 14 |2 giin sonra kaldir

[¥] silinmis Ogeler'den silindiginde sunucudan kaldir

Acilan internet E-Posta Ayarlari Penceresinden dncelikle
Sekmesine Tiklayin.
degerini yapin.

dusurebilirsiniz.

Bu islemleri yaptiktan sonra

secenegini isaretleyin.
Bu islem sunucunun kotasinin dolmasina engelleyecektir. isterseniz
secenegindeki rakamsal ifadeyi daha da

butonuna tiklayiniz.

[15)



Yeni Hesap Ekle

Internet E-posta Ayarlan

Tum bu ayarlar e-posta hesabinizin calisabilmesi icin gereklidir,

Kullanici Bilgileri

Adimz:

Sk lurumkodu@meb k12
Sunucu Bilgileri

Hesap Tirii:

Gelen posta sunucusu:

Gdenposts sy (HTP): iz itz |
Oturum Acma Bilgileri

o A lurumkodu@meb ki2t |

Parolayl anmsa
[ Giivenli Parola Kimlik Dogrulamas: (SPA) kullanarak oturum
agilsin

Hesap Ayarlarini Sina

Bu ekrandaki tim bilgileri doldurduktan sonra, asadidaki
dugmeyi tklatarak hesabirizi sinamanizi 6neririz, (AG
baglants: gerekiyor) '

| Hesap Ayarlanni Sina ... |

Tleri digmesini tiklatarak Hesap Ayarlanini sinayin
Yeni iletilerin teslim yeri:

(®) Yeni Outlook Veri Dosyasi

(") Varolan Cutiook Veri Dosyast

|

butonuna tiklayiniz ve kurulumu tamamlayiniz.

6]



Yeni Hesap Ekle

Tebrikler!
Hesabinizi kurmak icin gerekli olan tim bilgileri hatasiz girdiniz.

Sihirbaz kapatmak icin Son'u tiklatin.

| Baska bir hesap eke... |

Sinama islemi basarili olursa ekrana yukaridaki pencere gelecektir.
digmesine tiklayarak kurulum islemini tamamlayabilirsiniz.

(7]



Gelen Kutusu - I @mebkiZt - Microsoft Outiook
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Yoni Hing

fu gorunumde gVt ek Ofe yor.

Outlook programinin ara yuizi yukaridaki gibi olacaktir. isterseniz ayni
yontemle yeni bir e-posta hesabi daha tanimlayabilirsiniz.



Outlook ara yuzline iliskin ekran gorintisi ve agl
almaktadir.

[19])



ANTMI

Giris Gonder/Al Klasor Gorunum

H ¢ 4 Yoksay x Vl 'ﬁu )
A= Temizle ~ ' e _ a
Yeni Yeni Yeni . Sil Yanitla Tumunu et

-posta Ogeler~ | Toplant &Onemsiz ¥ 1 Yanitla

Yeni TeamView... Sl Yanitla

|Ara: Gefen Kutusu [Ctrl=E)
4 pilgiislemegitek76@meb.gov.tr Duzenleme Sekli: Tarih

L | Gelen Kutusu

2| Taslaklar 4 Gecen Ay

=] Gonderilmis Ogeler - ladur it Milli

{a] Silinmis Ogeler FW: |gdir'da Egitimde

WE g I Milli Eqiti 1 It
(5 Arama Kiasbrleri ._gdlr I Milli Egitim Muduarlagu
e Ckundu: mtsk

Ll Giden Kutusu .

S : : 1gdir 1 Milli Egitim Mudurlugu
g 2 IOEMSIEE-FOSiA Ckundu; Sinav Ucreti Bilgii

(£ RSS Akistart SRR R I e

Program Giris ekraninda;

1. E-posta gonderme, yanitlama, silme butonlarinin oldugu kisim, ( 20 ]
2. Gelen, Gonderilen ve Silinmis 6gelerin gorintulenecegi kisim

3. 2. kisimdaki seciminize gore e-posta konu ve basliklarinin gorintlilenecegi
kisimdir.



RESIM ACIKLAMA

| Gonder/Al  Kiasér Girig Meniisuniun
a i Yoksay E-posta
%5 Temizle ~
Yeni

Toplanti & Onemsiz
| TeamView.., | Sil

[ =y e )

lleti 1Secenekler  MetniBicimlendir  Gozden Gegir
= & Kes e PO
(44 : Calibri (Gov~ 11~ A A

“—Metin diizenleme araglan

apistir aby . v =
o J Bicim Boyaas KT A |® A (=

Pano I Temel Metin

Dosya ekleme
(1) Ekle

Gonder

Gont

Lo Klasora G

Gonder/Al
Gonder/Al  |=) Gonderm Klasorleri Gonder/Al

~Aandarva J




OUTLOOK 2007 E-POSTA
KURULUMU

E-posta Hesaplari
ileri

Outlook 2007 Baslatma sihirbazi
goriuntilenmezse, menusinde, ,
iletisim kutusunda, sekmesinde, Vi

tiklayin.

Office 2010 kurulumunda anlatildigi sekliyle kuruluma devam ediniz.

[22])
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